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6.8 清潔校園指引 
1)清洗地方 

以下校園所有地方皆要定時清洗。 

(一)升降機 

 每天拭抹升降機內和扶手電梯， 特別注意按鈕及扶手。 

 定期清潔升降機內的抽氣扇， 並保持其性能良好。 

(二)車閘入口 

 每天清洗及拭抹車閘拉手、密碼開關按鈕等一次。 

(三)校務處、詢問處 

 每天清洗及拭抹校務處詢問處。 

(四)玻璃門 

 每天放學後清洗。 

(五)課室 

 每天放學後抹桌子、椅子、黑板、開關按鈕、掃地及門柄。 

 清理垃圾桶。 

(六)垃圾桶 

 妥善清理每天地下垃圾桶廢物。 

(七)洗手間 

 每天清洗洗手間及設施。 

(八) 樓梯、走廊及扶手 

(九)特別室及圖書館 

(十)教員室及教職員工作地方 

(十一)籃球場及有蓋操場 

(十二)禮堂 

(十三)走廊牆身 

(十四)花園廣場及地面 

(十五)小食部 

(十六)水箱 

 每三個月清洗一次。 

(十七)冷氣機、風扇、鮮風機 

 

2)清洗程序 

(一)清洗 

 清洗工作開始前， 先將垃圾掃去。 

 用清水沖洗。 

 以1:99(即把1 份家用漂白水加入99 份清水混和)稀釋家用漂白水徹底洗刷。 

 如地方染有污穢物(如嘔吐物)， 應立即使用較強的1:49(即把1 份漂白水與49 份清水混和)稀

釋家用漂白水洗刷。 

 用清水沖淨， 然後用地拖或水刮清除多餘的水。 

 在有需要時，洗刷工作應重複進行，確保地方能徹底洗刷乾淨。如情況許可，可使用高壓

熱水噴射洗濯機。 

(二)拭抹 

 以1:99 的稀釋家用漂白水徹底清潔。如地方染有污穢物(如嘔吐物)，應立即使用較強的
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1:49(即把1 份漂白水與49 份清水混和)稀釋家用漂白水洗刷。 

 再用乾淨毛巾抹乾。 

(三)其他事宜 

 正常清潔時應使用1:99 (即把1 份漂白水與99 份清水混和)的稀釋家用漂白水。 

 如地方染有污穢物(如嘔吐物)，應使用較強的1:49(即把1 份漂白水與49 份清水混和)稀釋家

用漂白水洗刷。 

 清潔時，所有員工須配戴防護用具如口罩、膠手套、水靴等。 
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